_ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Nha Trang, ngay 21 thang 5 nam 2024

QUY CHE TO CHUC
CUOQC HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN HON TAM BIEN NHA TRANG

I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché t chirc cude hop Dai hoi déng ) dong st dung cho viéc td chirc cude hop Pai hoi déng )
dong thuong nién nam 2024 Cong ty cd phan Hon Tam Bién Nha Trang (sau day goi tat 1a “Cong
ty”).

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cic bén tham gia cudc hop, didu kién, thé thirc
tién hanh cudc hop.

Diéu 2: Pbi twong ap dung
C6 ddng va cac bén tham gia ¢ trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.
II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA CUQC HOP
Piéu 3: Quyén va nghia vu ciia cic cd dong pho thong
3.1 Diéukién tham dy

Cb dong 1a ca nhan hodc dai dién phap nhan so hiru ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty vao
ngay lap danh sach c6 déng dugc quyén tham gia cudc hop DPai hoi dong c6 dong Cong ty cd phan
Hon Tam Bién Nha Trang.

3.2 Quyén cuia cac cd dong /ngudi duge ty quyén hop 18 di diéu kién khi tham du cude hop

- Puoc bidu quyét tit ca cac van dé thudc tham quyén cua Pai hoi dong cb dong;

- Duoc uy quyén béng van ban cho nguoi dai dién thay mat minh tham dy va biéu quyét tai cudc hop
Dai hoi dong cd dong;

- Ban td chtrc cudc hop Pai hoi s& thong bao cong khai toan bd ndi dung chuong trinh cude hop. Tat
ca c¢b dong du diéu kién duoc tham gia y kién truc tiép hodc théng qua dai dién uy quyén ciia minh.
TAt ca cac y kién tham gia déu duoc thao luan tai cudc hop DPai hoi déng ) dong;

- Ch dong, dai dién cd dong khi to1 tham dyu cudc hop Pai hdi d@)ng ) dong phai mang theo Thu moi
hop, Gidy to tily than (CMND/CCCD hoic ho chiéu.) va Gidy uy quyén (ddi véi truong hop duoc
iy quyén) cho Ban Kiém tra tu cach ¢ dong va duoc nhian mot Thé biéu quyét, mot Phiéu biéu
quyét (ghi ma sd ¢ dong va s cb phan so hitu, s6 co phan dai dién, s6 c6 phan dugc quyén biéu
quyét cta cb dong hodc dai dién cd dong tham du cudc hop) va Thé bau ctr. Gia trj biéu quyét cua
Thé/Phiéu bau ma cb dong, dai dién cb déng d6 ndm giit twong tng véi ty 16 sb ¢b phin c6 quyén
biéu quyét ma nguoi d6 so hiru hodc dai dién theo dang ky tham du cudc hop trén tong sb cd phan
¢6 quyén biéu quyét cua cac dai biéu c6 mit tai cudc hop;

- Céc cb dong, dai dién cd dong khi t&i du cudc hop Pai hoi déng ) dong sau khi nghe bao cao vé
cac ndi dung can thong qua s& cling thao luan va thong qua timg phan bang biéu quyét;



3.3.

Céac cbd dong co quyén duaray kién ctia minh vé cac noi dung cta cudc hop tai phén thao luan
bang cach gio tay phat biéu hodc ghi cau hoi ra gidy;

C6 dong dén cudc hop mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay
tai cudc hop, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dung cudc hop dé ¢ dong dang ky va hiéu luc
clia cac dot biéu quyét di tién hanh s& khong bi anh hudng.

Nghia vu cua cac co dong phé thong khi tham du cudc hop

Tham gia hodc uy quyén tham gia cudc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh ctia Cong ty;

Tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay;

Céac ¢b dong hay dai dién ) dong khi téi tham du cudc hop phai hoan thanh céc thu tuc dang ky
tham du cudc hop véi Ban t6 chirc cudc hop;

Nghiém tuc chip hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong, ton trong két qua lam viée tai
Pai hoi.

Piéu 4: Quyén va nghia vu ctia Ban ki€ém tra tw cach c6 dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong do Cong ty dé cir. Ban kiém tra tu cach c6 dong du cudc hop nhan
gidy to c6 dong dén hop; Phat céc tai liéu, Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét, Thé bau ctr; Bdo céo
truée Pai hoi dong c6 dong vé két qua kiém tra tu cach cb dong du cude hop Pai hoi ddng cd dong.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Ban kiém phiéu, Thu ky,
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5.6

5.7

Ban t6 chirc dé cir Poan Chu toa, dé Pai hoi dong ¢d dong théng qua. Poan Chu toa s& chi dinh Chi toa va
gi6i thiéu Ban kiém phiéu, thu ky dé Dai hoi dong co dong thdng qua .

Chu toa co quyén quyét dinh vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia cudc hop Pai hoi déng cd dong.

Chu toa Dai hoi tién hanh cac cong viéc ma ho théy 1a can thiét dé diéu khién Pai hoi déng cd dong
mot cach hop 1€ va co trat tu; hodc dé Pai hoi dé)ng cd dong phan anh dugc mong mudn cua da sb
¢ dong tham du.

Khong can lay ¥ kién ciia Dai hoi dong c6 dong, bat cir lac nao Chu toa Pai hoi dong cd dong ciing
c6 thé tri hodn cudc hop Dai hoi dong cb dong dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém khac do
Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

Hanh vi ciia nhitng ngudi ¢6 mit can trd hodc co kha ning can try dién bién co trat tu cta cudc
hop; hoac Sy tri hoan la can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop 1¢€.

Ngoai ra, Chu toa thuc hién dai hoi thuc hién cdc quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty ¢6 phan Hon Tam Bién Nha Trang.

Chu toa Dai hoi gi6i thidu Ban thu ky, Ban kiém phiéu dé Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Ban thu ky do Chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong ctr thuc hién cac cong viéc trg giup theo
phén cong cua Poan chu toa.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu gidm sat viéc biéu quyét cua cac c6 dong/ dai dién c6 dong tham du
cude hop; Tong hop s6 cb phan biéu quyét theo timg ndi dung dé Chu toa théng bao trudc cude
hop.



III: TIEN HANH PAI HOI

Dicéu 6: Piéu kién tién hanh hop Pai hoi dong co dong

Cudc hop Pai hoi déng cd dong duogc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong/dai dién cd dong dy hop dai dién
trén 50% s6 c6 phan co quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong cua COng ty ¢6 phan Hon Tam
Bién Nha Trang.

Piéu 7: Cach thirc tién hanh hop Pai hdi dong cd dong

7.1

7.2

7.3

7.4

Cuoc hop Dai hoi déng ) dong s€ duoc td chirc 1/2 ngay va thong qua cac ndi dung véi phuong
thirc biéu quyét nhu sau:

Biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét khi Chu toa dé nghi biéu quyét thong qua cac van dé sau:
Nguyén tic va thé 18 biéu quyét;

Béu Poan Chu tich, Ban Kiém phiéu; Cir Ban Thu ky

Thong qua Chuong trinh cudc hop Pai hoi dong cd dong;

Thong qua Quy ché 1am viéc ciia Pai hoi dong cb dong;

Céc van dé khéc phat sinh tai Pai hoi.

Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét khi Chu toa dé nghi biéu quyét thong qua cac van dé sau:

Ké hoach kinh doanh hing nim cua cong ty;

Bio cdo tai chinh hiang nam;

Bé4o cdo ctua Hoi dong quan tri v& quan tri va két qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri va timg
thanh vién Hoi1 déng quén tri;

Béo cao cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia cong ty, két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri, Giam dbc hodc Téng giam dbc;

Bio cdo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va Kiém soét vién;

Mirc cb tirc dbi voi mdi c¢b phan cua ting loai;

Vién dé khac thudc tham quyén.

Biéu quyét truc tiép.

Viéc biéu quyét truc tiép duoc ap dung dbi véi cac truong hop khong ap dung hinh thirc biéu quyét
quy dinh tai Diéu 7.1 va 7.2 trén day.

Trudng hop biéu quyét tryc tiép tai cudc hop, cd dong/dai dién theo Gy quyén cua cd dong biéu
quyét vé& van dé can lay y kién bang cach gio Phiéu biéu quyét ciia minh 1én hodc bang hinh thirc
khac theo su diéu khién cua Chu toa hodc Poan Chu toa. Ban kiém phiéu s€ ghi lai ) phiéu tan
thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dé cong b két qua biéu quyét truée Pai hoi.

Céc c6 dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

Viéc bo phiéu dugc bit dau tir khi c6 hiéu 1énh ctia Chu toa cude hop hodc Trudng Ban kiém phiéu
va két thic khi ¢ dong cubi cung bo phiéu vao thung phiéu hodc sau 30 phut ké tir thoi diém bt
dau bo phiéu tury thudc vao thoi diém nao dén trude. Sau khi két thiic viéc bé phiéu, hom phiéu s&
dugc niém phong.

Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic va thing phiéu dugc niém
phong.

Céc Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ s& khong dwgc tinh bao gom:

Phiéu khong theo miu do Ban T4 chirc phat ra va khong c6 dau ctia Cong ty;

Phiéu bi rach, gach, téy x0a, stra chira;



Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu din dén viéc Ban kiém phiéu khong xac dinh
duge y kién ctia nguoi bo phiéu;

Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong ciing mét ndi dung biéu quyét thi phan biéu quyét do
khong hop €.

Viéc biéu quyét dbi voi timg nodi dung can thong qua trong phiéu biéu quyét 1 doc 14p v6i nhau va
tinh hop 18 ciia phan biéu quyét ndi dung nay khong 1am anh huong dén tinh hop 1& cta cac ndi
dung biéu quyét khac.

Truong hop cd dong trong qua trinh ghi Thé biéu quyét bi nham 1an véi diéu kién chua bo vao
thung phiéu va chua hét thoi han bo phiéu thi duoc quyén truc tiép gip Truéng Ban kiém phiéu xin
dbi lai Thé biéu quyét nham dam bao quyén loi cho c¢b dong.

Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT dugc thuc hién theo Quy ché riéng vé bau thanh vién
HDQT dugc thong qua tai Dai hoi.

V: KET THUC PAI HOI

Diéu 8: Thong qua quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong co dong

Quyét dinh cua Pai hoi déng ) doéng thudc cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Piéu 148 Luat
Doanh Nghiép 2020 chi duoc théng qua khi duoc sb c6 dong dai dién tir 65% tong sé ¢ phan co
quyén biéu quyét cta cac ¢ dong va dai dién c6 dong du hop chap thuan; cac van dé khac ty 1é nay
14 trén 50%.

Diéu 9: Bién ban cudc hop Pai hi dong cd dong

9.1

9.2
9.3

9.4

Noi dung Pai hoi dugce 1ap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung
thue cta Bién ban dai hoi.

Bién ban Dai hdi phai dugc cong b trudc Dai hoi va duoc Pai hoi thong qua trude khi bé mac Dai hoi;
Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cich cb dong, Bién ban kiém phiéu va céc tai liéu khac ghi nhan
dién bién, két qua cta Dai hoi phai dugc luu trir tai tru s& chinh ciia Cong ty ;

Bién ban Pai hoi 1a co s¢ dé dua ra Nghi quyét ctia Dai hoi.

V: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10: Hiéu lrc thi hanh

Quy ché nay gom 5 chuong 10 diéu, c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir khi duoc Pai hoi dong cb déng Cong ty
¢6 phan Hon Tam Bién Nha Trang thdng qua.

CONG TY CO PHAN HON TAM BIEN NHA TRANG
CHU TICH HPQT

(da ky)

NGUYEN THU PHUONG



